V Lucemburku dne 21.01.2020

Rer. €.: CDT-ACIII-2019/03 — PRACOVNICI PRO GRAFICKE ZTVARNENI A ZPRACOVANI TEXTU
(MUZIZENA)

PLATOVA TRIDA: FGIII

ODBOR: ODBOR PODPORY PREKLADU

MiSTO VYKONU PRACE: LUCEMBURK

Piekladatelské stfedisko pro instituce Evropské unie bylo zfizeno v roce 1994, aby poskytovalo pfekladatelské sluzby
riznym subjektim Evropské unie. Sidli v Lucemburku a v sou¢asnosti ma pfiblizné 200 zaméstnanc.

K uspokojeni potfeb oddéleni Fizeni pracovnich postupti v odboru podpory prekladu pofada prekladatelské
stfedisko vybérové fizeni s cilem sestavit rezervni seznam pro nabor smiuvnich zaméstnancl jako pracovnikd pro
grafické ztvarnéni a zpracovani textu pro tyto innosti:

predbézné zpracovani (pfiprava) soubort pro tcely prekladu,

nasledné zpracovani (optimalizace grafického ztvarnéni) soubort po piekladu,

s Zadoucimi dovednostmi v téchto souvisejicich oblastech:
piekladatelské technologie,
fizeni jazykovych projektu,

audiovizualni prekladatelské technologie.

PREKLADATELSKE STREDISKO PRO INSTITUCE EVROPSKE UNIE
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PRACOVNICI PRO GRAFICKE ZTVARNENI A ZPRACOVANI TEXTU MAJi TYTO POVINNOSTI:

Poskytovani podpory pfimému nadfizenému:

poskytovat podporu pfimému nadfizenému pfi kazdodennim rozdélovani kol v oblasti pfedbézného a
nasledného zpracovani u vSech typl jazykovych sluZeb poskytovanych stfediskem,

navrhovat zlepSeni riznym tymim v oddéleni fizeni pracovnich postupt, pokud jde o €innosti pfi zpracovani
soubord.

Sledovani ¢innosti:

zajistit dodrzovani Ihat prostfednictvim sledovani prace rozdélené jednotlivym ¢lendm tymu v ramci oddéleni
nebo zadané externim poskytovatelim sluzeb,
provadét Ukoly podle norem a postuptl zavedenych v ramci oddéleni a dodrzovat Ih(ty.

Hlavni poZzadované Cinnosti:

provadét technickou analyzu rGznych pozadavkl na jazykové sluzby (napf. preklad, titulkovani, soupisy pojma
atd.) a posuzovat obtiZznost a vyZadované usili,

pfipravovat soubory pro ucely externiho zajisténi sluzeb pfi dodrzeni internich protokoll oddéleni,
komunikovat s externimi poskytovateli sluzeb ohledné pinéni pfidélenych Ukold a odpovidat na veSkeré
obdrzené dotazy,

posuzovat praci vykonavanou externimi poskytovateli sluzeb pfedbézného a nasledného zpracovani a provadét
Ukoly technické kontroly kvality nebo je rozdélovat internim zdrojim,

pfipravovat soubory ve vSech pfijatelnych formatech za Uéelem prekladu (pfedbézné zpracovani) pii dodrzeni
internich postupl oddéleni pro pfedbézné zpracovani,

provadét ukoly kontroly kvality grafického ztvarnéni a formatovani obsahu (nasledné zpracovani) u pfeloZenych
souborl ve vSech formatech pfijimanych stfediskem na zakladé postupl oddéleni pro nasledné zpracovani,
poskytovat technickou podporu v pfipadé problému, které se vyskytnou béhem provadéni jakychkoli jazykovych
sluzeb, a hledat mozna feSeni, kdykoli se objevi novy problém,

udrZzovat znalostni zakladny a pfispivat ke sdileni osvédéenych postupt (napf. psanim ¢lankd o
specializovanych tématech ohledné technické pfipravy soubor(, ¢innosti grafického ztvarnéni a formatovani,
titulkovani atd.),

poskytovat specializované Skoleni pro prekladatele a pracovniky oddéleni fizeni pracovnich postupl ohledné
grafického ztvarnéni a formatovani obsahu,

odstrarovat jednoduché problémy se soubory se znackovacimi jazyky, jako je HTML nebo XML,

provadét prevod formatu souborl a zkousky pomoci pfimého strojového prekladu (,pseudoprekladu®) s cilem
ujistit se o tom, Ze soubory jsou spravné zpracovavany nastroji CAT jak z technického, tak jazykového hlediska,
navrhovat dokumentaci ohledné grafického ztvarnéni a formatovani pro tym a dalSi koncové uZivatele, pfispivat
do ni a aktualizovat ji,

prezentovat informace o Cinnostech provadénych tymem.

Doplnujici Zadouci ¢innosti:

identifikovat oblasti pro zlepSeni a optimalizaci s cilem zvysit efektivitu a urychlit provadéni dkold,

pfipravovat audiovizualni material pro titulkovani a po vytvoreni titulkt provadét technické zkousky zajistovani
kvality s cilem zajistit dodrZovani protokold titulkovani,

pfispivat napady nebo skripty k automatizaci zpracovani soubor(,

provadét Cinnosti tykajici se zajiStovani kvality lokalizace internetovych stranek,

provadét sledovani technologického vyvoje, ktery se tyka témat relevantnich pro odbor podpory pfekladu.
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1. KRITERIA VYBERU:

Do vybérového fizeni se mlze pfihlasit kazdy uchazeg, ktery pfed uplynutim Ihaty pro podani on-line pfihlasky spliiuje
tyto podminky: 18.02.2020.

a)

KRITERIA ZPUSOBILOSTI:

byt statnim pfisluSnikem jednoho z Elenskych statl Evropské unie,

kvalifikace: mit ukonCené a diplomem dolozené postsekundarni vzdélani v oblasti prekladu s dodateénym
specializovanym studiem dolozenym osvédéenimi v oblasti tvorby grafického ztvarnéni, technického
zpracovani dokumentu, prekladatelskych technologii nebo lokalizace,

nebo

mit ukonCené a diplomem doloZené sekundarni vzdélani, které umoziuje pfistup k postsekundarnimu
vzdélavani, a jasné doloZzenou odpovidajici odbornou praxi v délce nejméné tii let v oblasti
elektronického publikovani, podpory prekladu, Fizeni prekladatelskych projektd, fizeni
vicejazyéného obsahu nebo lokalizace,

jazykové znalosti: dikladna znalost jednoho z Ufednich jazyk( Evropské unie a uspokojiva znalost jiného
ufedniho jazyka Evropské unie, a to v rozsahu nutném k plnéni pracovnich tkold.

ZVLASTNi POZADAVKY:

velmi dobra znalost francouzstiny nebo angli¢tiny a dobréa znalost angliétiny nebo francouzstiny (slovem i
pismem),

pokrocila uzivatelska znalost téchto aplikaci Microsoft Office: Word, Power Point, Excel, Visio,

dobra znalost aplikace Adobe InDesign a/nebo lllustrator doloZzen& odbornou praxi nebo Skolenimi
(osvédceni),

zakladni znalost nastrojit CAT dolozena osvédCenimi nebo pfedchozi odbornou praxi (prokazuje se
smlouvami a popisy pracovnich mist) v oblasti grafického ztvarnéni a formatovani obsahu v délce nejméné
Sesti mésicl,

zkuSenosti s pouzivanim maker a aplikaci specialné navrzenych pro automatizaci opakujicich se tkolU.

ZADOUCI DOVEDNOST!:

dobra znalost tfetiho Ufedniho jazyka Evropské unie,

doloZzena praxe v délce nejméné Sesti mésicli na pozici spravce vicejazyéného obsahu, manazera
prekladatelskych projektd nebo odbornika na elektronické publikovanti,

poznatky o davkovém skriptovani nebo jakémkoli programovacim jazyce,
schopnost vytvaret makra pro automatizaci opakujicich se ukol(,
pokrocilé techniky vyhledavani (napf. regularni vyrazy),

techniky titulkovanti,

testovani lokalizace internetovych stranek.
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d) NEZBYTNE JINE NEZ ODBORNE DOVEDNOSTI:

e pisemna a ustni komunikace: schopnost koncipovat texty, schopnost shrnovat poznatky a schopnost
komunikovat v pfisludnych cizich jazycich,

o interpersondlni dovednosti: schopnost pracovat v tymu, dobfe komunikovat na vSech Urovnich (internich
| externich) a pracovat ve vicejazyéném prostfedi,

e smysl pro odpovédnost: rozvaznost, zachovavani divérnosti, vénovani pozornosti detailim, disponibilita,
efektivnost a dochvilnost,

e organizaCni dovednosti: schopnost fizeni riznorodych Ukoll a stanovovani priorit, metodicky pfistup,
schopnost pfebirat iniciativu, schopnost pracovat pod tlakem, vSestrannost,

o adaptabilita: schopnost pomahat ostatnim a pracovat i pod tlakem, zvidavd mysl a schopnost provadét
sekundarni vyzkum, schopnost ugit se a pfizptsobovat se vyvoji v oblasti informacnich technologii.

Tyto dovednosti budou posouzeny v ramci pisemné zkousky a pohovoru (viz bod 2 pism. b) podbody i) a ii)).

2. VYBEROVE RiZENi:

a) FAZE PREDBEZNEHO VYBERU:

Faze pfedbézného vybéru se bude skladat ze dvou &asti:

e Prvni East se bude zakladat na vy3e uvedenych kritériich zpusobilosti* (bod 1 pism. a)) a jejim cilem
bude urcit, zda uchazegi splfiuji vSechna povinna kritéria zpUsobilosti a véechny formaini pozadavky
stanovené v postupu pro podani pfihlasky. Prihlasky od uchazecd, ktefi tato kritéria nespliuji, budou
zamitnuty®.

e Ve druhé &asti se bude posuzovat odborna praxe uchazecl a dalSi kritéria uvedena v ¢asti Kritéria
vybéru“ (bod 1 pism. b) a c)).
Za tuto Cast Ize ziskat maximalné 20 bod( (minimalni pozadovany po&et bod: 10).

Vlybérova komise pozve na pisemnou zkousku a pohovor 20 uchazecu, ktefi ve druhé Casti piedbézného vybéru
ziskaji nejvice bodd.

b) FAZE VYBERU:

Faze vybéru se bude skladat ze dvou &asti:

() pisemné zkouSky sestavajici z:

o praktické zkousky na pocitaci k posouzeni schopnosti uchaze¢u pinit prislusné pracovni Gkoly (FeSeni
skuteénych pfipadl v konkrétnich oblastech uvedenych na strané 1).

Za pisemnou zkouSku Ize ziskat maximainé 20 bodu (minimalni poZzadovany pocet bodu: 10).
Délka trvani: 2 hodiny.

1 Upozorfiujeme, ze pfihlasky uchazecd, ktefi nepfedlozi doklady o pfislusné odborné praxi ve stanovenych oblastech, budou
zamitnuty.
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Uchazeci si mohou pro pisemnou zkousku a praktickou zkousku na po€itai zvolit angli¢tinu nebo francouzstinu.
Upozorfiujeme, ze uchaze€i, jejichz hlavnim jazykem je francouzstina, budou muset absolvovat zkoudky
v angli¢tiné a uchazedi, jejichZ hlavnim jazykem je anglictina, si budou muset zvolit francouzstinu,

(i) pohovoru s vybérovou komisi s cilem provéfit schopnost uchaze€l vykonavat vySe popsané povinnosti.
Pohovor se zaméfi také na odborné znalosti uchaze¢l a na pozadované dovednosti uvedené v bodé 1
pism. b), ) a d).

Pohovor se mlze uskutecnit ve stejny den jako pisemna zkou$ka, nebo v néktery z nasledujicich dni.

Za pohovor Ize ziskat maximalné 20 bodd (minimalni poZadovany poCet bodu, 12).
Doba trvani: pfiblizné 30 minut.
Pisemné zkouska i pohovor se uskuteéni v Lucemburku.
Po vyhodnoceni zkouSek a pohovorl sestavi vybérova komise rezervni seznam v abecednim pofadi. Na rezervnim

seznamu budou uvedena jména uchazedl, ktefi pfi pohovoru a zkouskach ziskaji minimalni poZzadovany pocet bod
(viz podbody i) a ii)). Upozorfiujeme, Ze zafazeni na rezervni seznam nezarucuje ziskani pracovniho mista.

Uchazegi pozvani na zkousky musi na Zadost vybérové komise predlozit veskeré podplrné dokumenty potvrzujici Gdaje
uvedené v prihlasce, tj. kopie diploml, osvédCeni a jinych podpidrnych dokumentl prokazujicich jejich znalosti a
dovednosti, ve kterych je jasné uvedeno datum zahajeni a ukon&eni pracovniho poméru, nazev funkce, pfesny popis
naplné prace atd.

Pfed podepsanim smlouvy v8ak musi Uspé3ni uchazeci pfedloZit veSkeré origindly a ovéfené kopie vSech pfislusnych
dokumentt prokazujicich spInéni kritérii zplsobilosti.

Rezervni seznam bude platny po dobu 12 mésict ode dne jeho sestaveni a dle uvazeni organu prekladatelského
stfediska opravnéného k uzavirani pracovnich smluv mize byt jeho platnost prodiouzena.

3. NABOR:

V zavislosti na rozpoCtové situaci mize byt tspéSnym uchaze€lim v souladu s pracovnim fadem ostatnich zaméstnanct
Evropské unie nabidnuta smlouva na dva roky (s moznosti prodlouzeni). V zavislosti na Urovni divérné povahy
vykonavané prace se muze od vybraného uchazece vyzadovat, aby pozadal o bezpeénostni provérku.

Uspésny uchazed bude pfijat ve funkéni skuping I11. Zakladni mésiéni plat v platové tfidé 8 (stupni 1) &ini 2 758,47 EUR.
Kromé zakladniho platu miZe mit zaméstnanec narok na rizné pfispévky, jako je pfispévek na domacnost, pfispévek
za préci v zahranici (16 % zéakladniho platu) atd.

Pfed jmenovanim uchaze¢ mimoto musi:
e mit spinény veskeré povinnosti ulozené zakonem tykajici se vojenské sluzby,

e spliovat charakterové poZadavky pro plnéni pfisluSnych povinnosti (v piném rozsahu poZivat svych
ob&anskych prav)?,

e absolvovat Iékafskou prohlidku, kterou zajisti Iékafi pfekladatelského stfediska dle poZzadavku uvedenych
v ¢l. 82 odst. 3 pracovniho fadu ostatnich zaméstnancl Evropskeé unie.

4.  PODANI PRIHLASKY:

Uchazeci, ktefi maji o toto pracovni misto zajem, musi vyplnit on-line pfihlaSku pfed uplynutim stanovené Ihaty.

Doporucujeme uchazec€im, aby své Zadosti zaslali s dostate€nym predstihem. Ze zkuSenosti vyplyva, Ze s blizicim se
datem uzavérky pro podavani pfihlaSek mize byt systém zahicen, v disledku ¢ehoz muze byt obtizné podat prihlasku
véas.

2 Uchazeci musi predlozit Ufedni potvrzeni o tom, Ze nemaiji zaznam v rejstfiku trest.
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ROVNE PRILEZITOSTI

Piekladatelské stfedisko uplatfiuje politiku rovnych pfilezitosti a pracovniky pfijima bez ohledu na vék, rasu, politické,
filozofické nebo naboZenské pfesvédéeni, pohlavi nebo sexualni orientaci a bez ohledu na zdravotni postizeni, rodinny
stav nebo rodinnou situaci.

NEZAVISLOST A PROHLASEN| O ZAJMECH

Od zaméstnance se bude pozadovat, aby ucinil zavazné prohlaseni, Ze bude jednat nezavisle a v zajmu vefejnosti, a

prohlaseni o zajmech, které by mohly byt povaZovany za poskozujici jeho nezavislost.

5. OBECNE INFORMACE

PREZKUM — ODVOLANI — STIZNOSTI

Uchazedi, ktefi se domnivaji, Ze maji divod k podani stiznosti v souvislosti s ur€itym rozhodnutim, mohou kdykoli
v pribéhu vybérového fizeni pozadat predsedu vybérové komise o bliz§i informace o tomto rozhodnuti, zahajit odvolaci
fizeni nebo podat stiznost u evropského vefejného ochrance prav (viz pfiloha 1).

ZADOSTI UCHAZEGU O PRISTUP K INFORMACIM, KTERE SE JICH TYKAJI

Uchazedi Ucastnici se vybérovych fizeni maji pravo na pfistup k nékterym informacim, které se jich pfimo tykaji jako
jednotlivce, jak je popsano nize. Uchaze€im mohou byt na jejich Zadost poskytnuty i dodatecné informace souvisejici
S jejich ucasti ve vybérovém Fizeni. Uchazedi musi tyto Zadosti zaslat pisemné pfedsedovi vybérové komise. Odpovéd
bude zaslana do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti. Zadosti budou zpracovany s ohledem na divémou povahu
postupl vybérové komise v souladu se sluzebnim fadem.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Prekladatelské stiedisko (jako subjekt odpovédny za organizaci vybérového fizeni) zajisti, aby osobni Udaje uchaze¢l
byly zpracovany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fijna 2018 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji organy, institucemi a jinymi subjekty Unie a o volném
pohybu t&chto tidajii a o zrueni nafizeni (ES) &. 45/2001 a rozhodnuti &. 1247/2002/ES (UF. vést. L 295, 21.11.2018, .
39). To se tyka zejména divérnosti a zabezpeceni téchto (daju.

Uchaze€i maji pravo kdykoliv se obrétit na evropského inspektora ochrany Udaju (edps@edps.europa.eu).

Vice informaci naleznete ve zvlastnim prohlaseni o ochrané udaju.
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PRILOHA1  ZADOSTI O PREZKUM — ODVOLACI RiZENI— STiZNOSTI PODANE EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

Upozoriiujeme, Ze vzhledem k tomu, Ze se na vybérové fizeni vztahuje sluzebni fad, je celé fizeni divérné. Pokud
uchazedi v libovolné fazi vybérového Fizeni usoudi, Ze jejich zajmy byly poSkozeny konkrétnim rozhodnutim, maji na
vybér z téchto moznosti:

. ZADOSTI O DALSI INFORMACE NEBO O PREZKUM

.....

The Chair of the Selection Committee CDT-ACIII-2019/03
Office 3076

Translation Centre

12E, rue Guillaume Kroll

L-1882 Lucembursko

do 10 dnu od odeslani dopisu, ve kterém byli obeznameni s rozhodnutim. Vybérova komise zasle odpovéd co
nejdfive.

Il. ODVOLACI RiZENi

» Podat stiznost podle ¢lanku 90 odst. 2 sluzebniho fadu ufednikid Evropské unie na tuto adresu:
The Authority Empowered to Conclude Contracts of Employment Ref.: CDT-ACIII-2019/03

Office 3076

Translation Centre

12E, rue Guillaume Kroll
L-1882 Luxembourg

Lhity pro zahajeni téchto dvou typu fizeni zadinaji béZet ode dne, kdy jsou uchazedi obeznameni s rozhodnutim
udajné poskozujicim jejich zajmy (viz sluzebni fad ve znéni nafizeni Evropskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom)
€. 1023/2013 (UF. vést. L 287, 29.10.2013, s. 15 - http:/eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html?locale=cs).

Upozorfiujeme, Ze organ opravnény k uzavirani pracovnich smluv nema pravo ménit rozhodnuti vybérové komise.
Soudni dvir opakované rozhodl, Ze Siroka rozhodovaci pravomoc vybérovych komisi nepodiéha soudnimu
pfezkumu, pokud nedoslo k poruseni pravidel, kterymi se prace téchto komisi fidi.

IIl. STIZNOSTI ZASLANE EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

» Podat stiZznost, na coz maji pravo vSichni obéané Evropské unie, Ize na adrese:

European Ombudsman
1 avenue du Président-Robert-Schuman — BP 403
F-67001 Strashourg Cedex

podle €l. 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie a v souladu s podminkami stanovenymi v rozhodnuti
Evropského parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom ze dne 9. bfezna 1994 o pravidlech a obecnych podminkach
pro vykon funkce vefejného ochrance prav (UF. vést. L 113, 4.5.1994, s. 15).

Upozoriiujeme, Ze podani stiznosti vefejnému ochranci prav neprerusuje |hitu stanovenou v ¢l. 90 odst. 2 a
v ¢lanku 91 sluzebniho fadu pro podani stiznosti nebo odvolani u Soudniho dvora Evropské unie podle ¢lanku 270
Smlouvy o fungovani Evropské unie. Rovnéz upozorfiujeme, Ze podle &l. 2 odst. 4 rozhodnuti Evropského
parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom ze dne 9. bfezna 1994 o pravidlech a obecnych podminkach pro vykon
funkce vefejného ochrance prav musi kazdé stiznosti u néj podané predchazet vhodné administrativni kroky
uplatnéné u doty¢nych instituci.
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